PR/CL/PF/007-R-PR/CL/012

b 322/ .
__ ! Universidad Politécnica de Madrid . ; EE"'“
g ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE EDIFICACION y Eail
= e
‘Ingeniamos ¢l futuro
SEGUIMIENTO DEL DOCTORANDO
CODIGO FECHA DE EDICION FECHA DE REVISION | NUMERO DE REVISION

INICIAL

15/03/2019

31/05/2021

INDICE

O N RN =

[ G N G (o )
WN =~ O

OBJETO

DEFINICION DE CONCEPTOS

PROPIETARIO
ALCANCE

SUBPROCESOS

FASES Y RESPONSABLES
DOCUMENTOS DE REFERENCIA
EVIDENCIAS Y REGISTRO

INDICADORES

. REVISION DEL PROCEDIMIENTO
. CAMBIOS REALIZADOS EN LAS REVISIONES DEL PROCEDIMIENTO
. ANEXOS

FLUJOGRAMAS

Responsable de elaboracion
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Nombre

Myriam Mufioz Gomez

Cristina Luengo Fernandez

José Angel Capitan Gémez

Puesto

Técnico de la Unidad de Cali-
dad - VCE

Responsable Calidad
ETSEM

Subdirector de Investiga-
cién, Doctorado y Postgrado

Firma

Las referencias a personas que, en este documento, figuran en género gramatical masculino como forma adecuada a la norma linglistica, deberan
entenderse segun su contexto como igualmente validas para ambos sexos, sin que pueda derivarse de éstas, discriminacién alguna.




H Universidad Politécnica de Madrid . .‘;3
g ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE EDIFICACION g@'ﬂ

POLITECNICA v

Ingeniamos ¢l futuro

TNINENENTY
ERNNNNSESY

SEGUIMIENTO DE DOCTORANDO

cODIGO FECHA DE EDICION | FECHA DE REVISION NUMERO DE REVISION
INICIAL
PR/CL/PF/007-R-PR/CL/012 15/03/2019 31/05/2021 1
1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es definir el proceso mediante el cual el alumno es tutorizado y
supervisado en el plazo maximo establecido por la normativa, desde que accede a un programa de
doctorado que se imparte en el Centro hasta el momento en que deposita su tesis doctoral.

2. DEFINICION DE CONCEPTOS
Programa de doctorado: Conjunto de actividades conducentes a la adquisicion de las competen-
cias y habilidades necesarias para la obtencién del titulo de Doctor.

Doctorando: Estudiante admitido a un programa de doctorado y que esta matriculado en el mis-
mo.

Documento de Actividades del doctorando: Registro individualizado de control de las activida-
des realizadas por el doctorando, que sera anualmente revisado por el tutor y el director de tesis y
evaluado por la Comision Académica del Programa de Doctorado.

Plan de Investigacion: Informe de caracter anual sobre el avance de la tesis doctoral que debe
realizar el doctorando y que sera anualmente revisado por el tutor y el director de tesis y evaluado
por la Comision Académica del Programa de Doctorado.

Director de tesis: Es el maximo responsable en la conduccién del conjunto de las tareas de In-
vestigacién del doctorando.

Tutor: es el responsable de la adecuacion de la formacion y de la actividad investigadora a los
principios de los programas de doctorado.

Comisiéon Académica del Programa de Doctorado (CAPD): Es la responsable de la definicion
del programa de doctorado, de su actualizacion, calidad y coordinacion, asi como del progreso de
la investigacion y de la formacion y de la autorizacion de la presentacion de tesis de cada docto-
rando del programa.

Comisiéon de Doctorado de la UPM: Segun los Estatutos de la Universidad Politécnica de Ma-
drid, aprobados en el Decreto 74/2010, de 21 de octubre (BOCM de 15 de noviembre), es la Co-
mision constituida por el Consejo de Gobierno para tratar todos los asuntos relacionados con las
ensefianzas de doctorado.
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3.

PROPIETARIO

Coordinador del programa de doctorado.

4. ALCANCE
Este procedimiento se aplica a los programas de doctorado que se imparten en el Centro.

5. SUBPROCESOS
No procede.

6. FASES Y RESPONSABLES
Ir al punto 13. flujograma.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Propia UPM
Reglamento de elaboracion y evaluacién de la tesis doctoral -

Modificacion del reglamento (30 de marzo de 2017) ™
Modelo de Doctorado de la UPM ™
Guia de buenas practicas -

Criterios de calidad de las tesis doctorales -

Estatal y Autonémica:

Real Decreto 99/2011, por el que se regulan las ensefanzas oficiales de Doctorado.
Real Decreto 1393/2007, por el que se establece la ordenacién de las ensefianzas universita-

cion, Doctorado y Postgrado

rias oficiales.
. EVIDENCIAS Y REGISTRO
TIEMPO DE

DOCUMENTO REGISTRO ARCHIVO
Compromiso documental de supervision y eva- . . .

luacion del doctorando firmado por Doctorando, ciﬁib(grj;gg:jge |;\(/)<:ftlrgego 4 ANOS
Director, Tutor y un responsable de la UPM ’ y 9

Documento de Actividades del Doctorando .S’ubd|reCC|on de Investiga- 4 ANOS

cion, Doctorado y Postgrado
L Subdireccion de Investiga- -

Plan de Investigacién 4 ANOS

PR/CL/PF/008-R-PR/CL/012
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TIEMPO DE
DOCUMENTO REGISTRO ARCHIVO
Informe del Director sobre el Plan de Investiga- Subdireccion de Investiga- -
C L 4 ANOS
cion cion, Doctorado y Postgrado
Acta de la CAPD que contiene evaluacion de Subdireccion de Investiga- 4 ANOS
DAD vy PI cion, Doctorado y Postgrado
Acta de la CAPD que contiene evaluacioén para Subdireccion de Investiga- -
L o . L 4 ANOS
autorizacion de tramitacién de tesis cion, Doctorado y Postgrado
9. INDICADORES

Id/PR/CL/PF/007-R-PR/CL/012-01: Porcentaje de doctorandos que depositan la tesis en plazo
de los que son admitidos y se matriculan a TC en el programa de doctorado, por curso aca-
démico.

Id/PR/CL/PF/007-R-PR/CL/012-02: Porcentaje de doctorandos que depositan la tesis en plazo
de los que son admitidos y se matriculan a TP en el programa de doctorado, por curso acadé-
mico.

Id/PR/CL/PF/007-R-PR/CL/012-04: Grado de satisfaccién de los doctorandos con la tutoriza-
cion recibida por parte de su Director y Tutor de tesis.

10. REVISION DEL PROCEDIMIENTO
Se seguiran los siguientes pasos:

1.

o k0N

El propietario del procedimiento con la colaboracién de la Oficina de Calidad, revisa
anualmente el procedimiento.

Aprueba Direccion.

Informar a la CIC (Comision Interna de Calidad).

Incorporacion al sistema SGIC (Sistema de Garantia Interna de Calidad).

Informar a las partes directamente implicadas en el procedimiento y difusién a todos
los grupos de interés.

11. CAMBIOS REALIZADOS EN LAS REVISIONES DEL PROCEDIMIENTO
Edicion 01: 31/05/2021

Actualizacion de escudos.
Actualizacion de responsable de aprobacion.

PR/CL/PF/008-R-PR/CL/012 Edicion 01-31/05/2021 3 de9
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12. ANEXOS

ANX/PR/CL/PF/007-R-PR/CL/012-01: Compromiso documental de supervision y evaluacion del

doctorando.

ANX/PR/CL/PF/007-R-PR/CL/012-02: Seguimiento de actividades formativas impartidas

13. FLUJOGRAMA

PR Seguimiento del Doctorando - PR/CL/012

Entradas VIID

CAPD

Director/Tutor de

Doctorando ;
tesis

Coordinador de PD

Salidas

ANX-PR/CL/012-01
Compromiso documental
de supervision y
evaluacion del doctorando

w

Plantilla DAD
(APOLO) 2227

e

Plantilla plan de
investigacion
(APOLO) 222

ERRREET

* El Director puede ser nombrado
hasta tres meses después de que el
alumno realice la matricula.

** El Doctorando podra presentar
sucesivas versiones anuales del plan
de investigacién, hasta el plazo
maximo que permite la normativa,
hasta que prepare la version
provisional de la tesis

PR/CL/PF/008-R-PR/CL/012

Evaluacion
positiva

( Nombra Director* y Tutor de tesisb Firman el compromiso documental de supervision y

cada alumno cuando éste es admitido

evaluacién del doctorando

]

A lo largo del curso
académico —

—

Va registrando todas las
actividades formativas que | /
realica en el DAD y va -
elaborando el Plan de
Investigacion

RN Realiza supervision
9 continua del DAD y del
Plan de investigacion

i

Investigacion (Informe Anual) **

Presenta cada afio, hasta el
plazo maximo que permite la
normativa, el DAD, el Plan de

Evaloa

Y

Da Visto Bueno al DAD

el DAD Yy el Plan de
Investigacion

Evaluacién
Negativa

&

Evaluacion

negativa 12
Q22

Presenta nuevo Plan de
investigacion en un plazo
méximo de 6 meses

Negativa 29 Causa baja en el PD

Edicién 01-31/05/2021

Compromiso documental de
supervision y evaluacion del
doctorando firmado por
Doctorando, Director/Tutor y
un responsable de la UPM

Documento de Actividades
del Doctorando

SR

\/

Plan de investigacion

B

Informe del Director y del
Tutor sobre el DAD y el Pl

i

Acta de la CAPD que
contiene evaluacion de DAD
yPI

\7/\
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PR Seguimiento del Doctorando - PR/CL/012

Entradas

VIID

CAPD

Doctorando

Director/Tutor de
tesis

Coordinador de PD

Salidas

** El Doctorando podra presentar
sucesivas versiones anuales del plan
de investigacion, hasta el plazo
maximo que permite la normativa,
hasta que prepare la versién
provisional de la tesis

Registra cada
| version anual del
DADy del Plan de
investigacion

PR/CL/PF/008-R-PR/CL/012

Envia el DAD y el Plan de
Investigaciénal VIIDa |
través de APOLO

Comprueba que la tesis
cumple los requisitos para

.

Elabora la versién provisional
de la tesis doctoral y va

realizando correcciones hasta

que el Director de la tesis
considera que ésta puede
estar lista para lectura

——_ | Realiza la revision

autorizar la presentacion de |

la misma y su tramitacion

\i de los diversos
borradores de la
tesis

Y

Tramites para la
defensa de la
tesis doctoral

Informa al Coordinador del
PD sobre cémo ha ido el
seguimiento del Doctorando

¥

elabora un informe, utilizando

Seguimiento
de programas de
doctorado

Edicién 01-31/05/2021

Version provisional de la
tesis doctoral

Acta
de la CAPD que contiene
evaluacion para
autorizacién de tramitacion
de tesis

Cuadro estado del
proceso de Admision de
estudiantes del [Nombre
del programal. Curso
académico
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ANX/PR/CL/PF/007-R-PR/CL/012-01: COMPROMISO DOCUMENTAL DE SUPERVISION Y
EVALUACION DEL DOCTORANDO.

COMPROMISO DE FORMACION Y SUPERVISION DEL DOCTORANDO
(Aprobado en Consejo de Gobierno de la UPM, el 21de julio de 2016)

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Doctorado%20y%20Postgrado/Negociados %20de%20Doctorado%20y%20Postgrado/Impresos/espanol.pdf

DOCTORAL STUDENT TRAINING AND SUPERVISION COMMITMENT AGREEMENT
(Approved by the Governing Council of the UPM on 21 July 2016)

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Doctorado%20y%20Postgrado/Negociados %20de %20Doctorado%20y%20Postgrado/Impresos/ingles.pdf
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COMPROMISO DE FORMACKIN ¥ SUPERVISION DEL DOCTORANDO
{Aprobado en Consejo de Gobierno ce |3 UPM, el 21 de julio de 2016)

El pbjsto dal presente documento, segdn s= indics =n el articule 116 del RD 35/2011, de 28 de
=rero, publicads =n BOE ce A0 de fabrero de 2011, por el gue se regulan las ensefarzas oficiales de
doctorsdo, y =n e articuls 14 del Reglamento de Elaborecion y Evaluacidn de ls Tesis Doctoral de 13
Universidad Politecnica de Madrid, sprobado par Canssjo d= Gobierno de 21 de diciembre d= 2041,
=5 establecer las funciones de supsrvision de las tareas necesarias para resfizar |3 tesis doctorsl, un
procedimi=nta de resobucidn de corflictos, y ks condicionss de confidencialidad y propisdad
intef=ctuzl = industrizl que rijan esa actividad.

Pars el doctorando, &l doctorado implica la sdguisicion de las compet=ndas y habilidade=s
relacionadas con k3 investigacion centifica de calidad, ks consecucion de un proyecto de investizacicn
aoriginal = innovadar y la reslizmcion de un plan personal de formacidn continusda como apayo al
proyects de investigacian, dentro del marco de un Programa de Doctorada aficial, y bajo la direccion
de profesorado con experiencia investigadors screditada. Bl Programa estzblece un marco de
redlizacidn de |z formacdn & ineestigacidn, garentimndo | olided de ambas actiidades.
Finabmanta, el director o directores de la tesis doctorsl contribuyen @ su funcion principal de
formacidn del doctorando dentra de lss lineas de investigacion del programa de doctorada.

Los firmantes de presemte documento declaran y susorben el compromiso en los sigueentes
tarminas:

1 - Colsborscion mutus

El doctorandia, el tutar y el director o directores de tesis se comprometen a3 calzborar mutuamente
para gue i doctorando elabore y defienda I3 tesis doctoral de acu=rda con los procedimizntos y los
plazas establecidos en ks normativa gue 5 de aplicacion, y en particular para genersr el plan de
investigacion y monitorizar su evolucian, evaluar ks activided durante el primer afio, realizr un
seguimiento cantinuo durants todo el perioda de |3 tesis y actuzfzar objetivos y taress.

2. Funciones y dedicacion del Tutor

Como s= define en ef RD98/2011, o Tutor 5= compramete 3 supervisar con regulanidad =1 procesos
formative del doctorando, fadlitando & orientacion y 2| asesoramiento necesarios para que s=a
coherente con los prindpios y contenidos del Progrema de Doctorsda.

3. Funciones y dedicacion ded Director o Directores

Como s define en el RD 29,2011, & Director o Diractores da= k5 tesis se comprometen 2 encawzar,
supervisar y realizar e seguimiento de |3 sctividad investizedora que desarmalle &l doctoranda,
trabajando activamente en |a arientscion y =| as=sorsmisnto necesarics, | maovilidad y posible
=stancia en &l extranjers, y procurando gue el doctorsndo sdguiera |a inidative y sutonamis en s
tares imwestigedora. En particular, deberdn revisar y aprobar el informe anusl gue prepare el
doctaranda.

4. Compromisos y dedicecion del doctorando

El doctoranda s= compromete & reslizar |3s actividades del programa de doctorado y @ Bevar 3 caba
k2 imwestigacian objeto del proyecta de tesis =n e marco que establece |3 normativa splicable, bajo la

PR/CL/PF/008-R-PR/CL/0" Nombre del doctarandofa: 1 6 de9
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supervision del Tutor o Director cusndo este nombrada, y de scuerdo con las oblizaciones que
resultan cel presente compramiso. Ertre otras:

- Formalfizar su matriculs eda curso scedemico en los plazos establecidas =n ef cb=ndario,
satisfackendo =l pazo de ks tasas de tutels academica.

- Presentar e plan de investigacidn en el plazo establecica.

- Faclitar ef s=zuimi=nto y evsluacion anual del plan de investizacian y las sctiidades formativas
fijadas por el Programa de Doctorada y/'o indicadas por &l Director o Directores de |2 Tesis

- Informar al Dérectar o Directores regulammente de | evolucion del trabajo, d= las resultsdos
obt=nidas y de las problemas que se le puedan plantear en el dessrralka.

- fsumir |3 responsabilicad de |3 werscidad cel contenido del documenta de actividades
formativas.

- Bedactar en olaboracidn con =l Director o Directores de 1z t=sis los documentas cientificos
necesanias para |3 defensa de la tesis, en particular los regueridas par = Reglamento de
Elaboracian y Evabuacion de Tasis Doctorales de ks Unieersidad para satisfacer los reguisitos de
calidad.

- Proparcionar cuantas datos s=an requericas para el repositono institucanal de la Universidad
Polit=cnica de BAadric, =n =l contexto de su tesis doctorsl una wez defendida v calificeda.

5. Comision Academica del Programe de Doctorado

Como == indics en el RO29,/2011, |3 Camisian Academica del Programa de Doctoredo sera |s
rasponsable de svzbuar =l progreso de |z investigecon y ks formacian del doctarsndo, monitorizar s
mavilidad, y autarizar |3 presentacion de tesis doctoral.

6. Confidencinbdad

5i |3 tesiz cu=nta con declaracion de confidencizlidad, = doctoranda se compromete 2 mantenar en
secreta todos los datos e informaciones proporcionados o revelados bajo esa consideracion por el
tutor, e directar o directores, © cuzlquésr otro mizmbro del equipo investipedor en el gue e
doctorsnda este integrada

Asimisma, se abliza 5 no revelar, comunicar, ceder o divuligar 3 terceros ninguna informacion retativa
= su trabajo, utilizando k infarmacion obtenida Onica y exclusiament= con objsta de hacer |3 tesis
doctarsl, salvo sutorizacion previa por escrito del  Director o Directores de tesis. Cuando el
doctarancs des=e utilizar las resultadas parcizles o finales, en parte o =n su totalidsd, pars su
publicacion, debera solicitar confarmidad del Director/es de tesis.

Este compramisa de confidencizidad serd winculante incluso tras haber finsfizado & relscion
scademics, sdministrative a |shoral entre = doctoranda y ki Universidad Politecnics de Madrid, y
continuard en vigar por =l tiempo establecido =n los proyectos o contratos sfectados, o =n su defacto
por el tiempo gue las Directores de la tesis consideren oportuna.

7. Regimen de propiedad intelectus| = industrial

El doctorando sers reconocido como sutor de la tesis @si como sutor o coautor de las trabajos,
articulos o comunicaciones donde se publiquen los resultados de |s investizscion en que hays
participaca de manera refevante. De scuerds can |z Narmativa de Propiedad Intelectus] de la UPR,

Mombre de| doctorando,fa: 2

PR/CL/PF/008-R-PR/CL/012 Edicién 01-31/05/2021
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sprabada =n Conssjo de Gobierno de 22 de diciembre de 2005, |e comespondersn los derachas de
propéedad intedectual totsbes o parciales sobre los mismaos, salvo en los casos en las que los trabajos
se rezlicen bajo contrata, en donde s= estard 3 bo dispuesto =n Sste.

Conforme & la referida Mormative de Propiedad Intelectus] de la UPM, tendran tambien s
consideracion de autoe/es el Directarfes de tesiz &n o] caso de que estefos haya/n participads
activaments, En el caso de gue los derechos sobre los tabajos o publicacionss s=an resultads de
trabajos prevismente resfizados =n 2l eguipo de imvestizacion, o de |3 colsboracian de warios atras
sutores, los derschos de propiedad intelectual se distibuirsn entre =llos =n funcidn de su
contribucian y &n la proporcian que ellos determiren.

En =l casa de gue de los trebajos de |3 tesis se desiven resultsdos susceptibles de proteccion
mediante patentss, registras de softwsre u atros titulos de propiedad industrial, el doctarsnda
figurars coma imeentor. Asimismo, se consideraran coinventares el Directorfes de tesis, y las
profesores o investigadores gue hayan participedo activamente en ls obtencidn del resultada 3
proteger. La distibucdn de |2 sutoria corresponderd 3 las autores =n la proponcian gue ellos
detarminen. Ls titularidsd de los der=chos de propiedsd industriz] s= analimrd caso 3 caso en
funcion de los comtratos presias suscritos y de k particpacion de profesores, cuyos derechos de
propeediad industrial corresponden 3 ks Universidad. En todo casa s= actuard conforme 2 ko dispuesta
&r k& legislacion vigente y =n | Normativa de Propiedad Intelectual d= [3 UPR.

8. Resolucidn de conflictos

En casa de pressntarss absun corflicto derivedo del incumpméznta de algunc o= los aspectos a los
que se refisre & presente compromiso, o por alguna otrs causa relacionsds con s realizacian de ls
tesis doctoral, induido & mmbis =0 ks direccion de |3 tesis, las partes acusrdan someterse 3 |3
decisian gue adopte, =n primera instancia |s Comision Academica del Programa de Doctorado. En
caso de dessouerdo, el drgano competente para |3 resobucion de corflictos serd B Comision de

Doctorada de ka Universidad Politsonica de Madrid.

Cortra el atuerdo de la Comision de Doctorada se pusds interponer recurso de alzds ante of Rectar
=n los términos previstos en ls Ley 3071952 de 26 de noviembre, de REgimen Juridico de ks
Administraciones Publicas y del Procedimisnta Administrativo Camin.

8. Vigencia

Este documenta produce efectos desce ks facha de su firma hasta & lecturs de |3 tesis dectorsl o s
baja =n =l programa de doctorada, salvo ko especificado =n 2| punto sexto.
¥ an prueba de conformidad ks partes firman 2| presente Compromiso 2n t=ntos ejem plares coma
firmantes, mis una adiconal gue quedard =n deposito =n =l Vicerrectorado de la UPM con

competencias en Doctorada, =n Madrid. a ... d=

Doctorandoy’s

.................. de 20

Diractor’a de L2 Tesis

Coardinador/a Programa de Subdirectors de= la Escuela Vicerrectors de Irvestizacian,
Dwctorada Innavacion y Doctorada

Edicién 01-31/05/2021
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ANX/PR/CL/PF/007-R-PR/CL/012-02: SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES FORMATIVAS IMPAR-
TIDAS

Esta tabla hace referencia a las actividades formativas impartidas en el programa de doctorado y
reflejadas en la memoria de verificacion.

— Se pueden incluir aqui las actividades formativas ofertadas por la Escuela de Doctorado en
las que hayan participado los doctorandos del programa, aunque estas no estuvieran previs-
tas en la memoria.

— Lainformacién debe hacer referencia al curso académico de imparticion (excluidas las estan-
cias).

Actividad for- Tipo (obligato- Curso AEMEION SNEIMEo Nombre del Llneeste sl el

. ; : o de de de procedencia del
mativa ria/optativa) académico profesor
profesor.

horas alumnos
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